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1 – REGOLAMENTO LABORATORIO INFORMATICA 
 

I laboratori dell’Istituto sono patrimonio comune, pertanto si ricorda che il rispetto e la tutela 
delle attrezzature sono condizioni indispensabili per il loro utilizzo e per mantenere l’efficienza del 
laboratorio stesso. Atti di vandalismo o di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste, 
compreso il risarcimento degli eventuali danni arrecati. Si invitano gli utenti a rispettare le seguenti 
indicazioni: 
 

1 L’accesso al laboratorio è consentito solo in presenza del Tecnico. 
 

2 
Non è possibile accedere al laboratorio prelevando le chiavi personalmente.  
I trasgressori saranno ritenuti responsabili di eventuali danni e/o 
malfunzionamenti. 

 

3 
Responsabile del Laboratorio è il docente che deve svolgere la lezione. Il 
docente si assumerà la responsabilità della corretta utilizzazione del locale e 
delle apparecchiature in dotazione.  

 

4 Il laboratorio è utilizzato dando priorità alle classi del biennio secondo l’orario 
settimanale delle lezioni pubblicato. 

 

5 Per utilizzare il laboratorio con le altre classi, i Docenti accompagnatori 
prenoteranno le ore in segreteria con almeno due giorni di anticipo.  

 

6 Non è consentito l'uso del laboratorio agli alunni senza la sorveglianza di un 
Docente o del Tecnico. 

 

7 
I Docenti che accompagnano le classi assegneranno ad ogni studente una 
postazione fissa per l’intero anno scolastico e consegneranno in  segreteria 
l’elenco con la sistemazione degli studenti. 

 

8 Gli studenti saranno responsabili del computer loro assegnato, ogni 
anomalia, reale o presunta, va tempestivamente comunicata al docente. 

 

9 
Gli utenti che utilizzano il laboratorio sono tenuti a compilare l’apposito 
registro presenze indicando anche gli eventuali malfunzionamenti riscontrati 
nelle attrezzature utilizzate. 

 

10 I file personali vanno salvati nelle cartelle specifiche concordate con il 
docente responsabile.  

 

12 Non è consentito installare software senza autorizzazione preliminare data dal 
docente. 

 
13 Non è consentito modificare a qualsiasi titolo le impostazioni dei computer. 

 
14 In laboratorio non è consentito consumare cibi e bevande 

 

15 Il laboratorio va lasciato pulito e in ordine  
 

16 Le eventuali norme relative a specifiche procedure dei singoli laboratori 
costituiscono parte integrante di questo Regolamento. 

 

 2



Istituto Tecnico Commerciale Paritario “A.Gramsci” 3

 
Al Coord.Attività Didattiche 
 
dell'Ist.Tec.Comm. Paritario  
 
   "A. Gramsci"  
 
   Albano Laz. (Rm) 
 
 
 
 
 
 
   Il sottoscritto ____________________________________________________________ genitore  
 
 
 
dell'___ alunn___  ______________________________________ iscritt___ presso codesto Istituto 
 
 
 
nell'a.s. 2008-09 alla classe ______ sez. ___ 
 
 
 
 
 
 

DICHIARA 
 
 
 
 
 
di aver ricevuto il "Regolamento Laboratorio di Informatica",  di averlo letto ed accettato 
integralmente e senza riserva alcuna. 
 
 
 
 
 
 
Albano Laz, lì _____________________                                                    In fede 
 
 
                                                                                                      _________________________ 
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